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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Asystent do spraw księgowości o numerze referencyjnym: OP/04/2026/6295


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Asystentki do spraw księgowości. Szukam roli, w której codzienna praca przekłada się na sprawny obieg dokumentów i rzetelne dane w systemie finansowo-księgowym.
Dobrze odnajduję się w zadaniach wymagających dokładności i konsekwencji: weryfikacji formalno‑rachunkowej, porządkowania dokumentów oraz pilnowania kompletności załączników. Pracuję metodycznie, dbając o zgodność z procedurami i terminowość.
W tej roli kluczowe są: sprawny obieg i kontrola dokumentów, praca na danych w systemie oraz komunikacja z kontrahentami i wewnętrznymi interesariuszami przy rozrachunkach i płatnościach — potrafię prowadzić te działania w uporządkowany sposób i domykać sprawy do końca. W praktyce przekłada się to na ograniczenie liczby korekt i pytań zwrotnych o ok. 30% oraz skrócenie czasu kompletowania pakietów do zapłaty o ok. 20% dzięki prostym checklistom i stałej kontroli braków.
Motywuje mnie praca blisko działu księgowości, gdzie liczy się poprawność dokumentacji, czytelne zestawienia i raporty oraz zgodność z przepisami rachunkowymi i podatkowymi. W pierwszych miesiącach uporządkuję obieg dokumentów (statusy, priorytety, kompletność) tak, aby rozrachunki i płatności były łatwiejsze do monitorowania.
Chętnie opowiem więcej na rozmowie i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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