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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Asystent prokuratora o numerze referencyjnym: OP/02/2026/6515


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Asystenta prokuratora, ponieważ rola łącząca analizę akt, przygotowywanie projektów pism oraz pilnowanie terminów jest mi bliska i odpowiada mojemu sposobowi pracy: porządkowaniu informacji i doprowadzaniu spraw do kolejnych etapów.
Dobrze odnajduję się w pracy wymagającej skrupulatności, znajomości procedur oraz jasnego formułowania wniosków na piśmie. Potrafię szybko porządkować materiał dowodowy, wyłapywać braki formalne i przygotowywać projekty decyzji w sposób ułatwiający prokuratorowi podjęcie rozstrzygnięcia.
W pracy asystenta kluczowe jest jednoczesne prowadzenie wielu wątków, terminowość oraz sprawna współpraca z sekretariatem i podmiotami zewnętrznymi (np. policją czy biegłymi) — dbam o precyzyjny obieg informacji i jednoznaczne ustalenia. W podobnych zadaniach administracyjno-procesowych usprawniałam monitorowanie terminów, co pozwoliło skrócić czas domykania części czynności o ok. 20% oraz ograniczyć liczbę korekt pism wynikających z braków formalnych o ok. 30%.
Motywuje mnie realny wpływ na sprawność postępowań: rzetelne projekty pism, kompletne akta i bieżąca kontrola wykonania zarządzeń przekładają się na jakość dokumentacji i tempo pracy całego zespołu.
W pierwszych miesiącach wniosę uporządkowany sposób pracy z aktami i prosty system kontroli terminów oraz wykonania poleceń, tak aby ograniczyć ryzyko opóźnień i braków formalnych. Jestem gotowa do rozmowy i dziękuję za rozpatrzenie mojej aplikacji.
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