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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Bibliotekoznawca o numerze referencyjnym: OP/04/2026/9914


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Bibliotekoznawcy, ponieważ chcę pracować w miejscu, w którym porządek w zbiorach i szybki dostęp do informacji realnie ułatwiają użytkownikom naukę i codzienne sprawy.
Najlepiej odnajduję się w zadaniach związanych z gromadzeniem i opracowaniem zbiorów oraz dbaniem o spójność opisów bibliograficznych. Równie ważna jest dla mnie praca z czytelnikami: rzeczowe wsparcie w kwerendach, cierpliwe wyjaśnianie zasad korzystania z katalogu i zasobów elektronicznych.
Typowe wymagania na tym stanowisku rozumiem jako: dokładność w katalogowaniu i pracy na danych, sprawną obsługę użytkowników oraz gotowość do prowadzenia krótkich instruktaży. W praktyce przekłada się to u mnie na usprawnianie obiegu zgłoszeń i zapytań (skrócenie czasu odpowiedzi o ok. 20%) oraz porządkowanie rekordów w katalogu, co zmniejsza liczbę pomyłek i duplikatów o ok. 30%. Potrafię też przygotować proste materiały instruktażowe, dzięki którym użytkownicy szybciej odnajdują potrzebne pozycje.
W Państwa roli szczególnie cenię łączenie pracy merytorycznej przy katalogach i bazach bibliograficznych z budowaniem dostępu do zasobów elektronicznych oraz wsparciem dla osób, które dopiero uczą się korzystać z narzędzi informacyjnych.
W pierwszych miesiącach mogę uporządkować zasady opisu i słowniki haseł w wybranym fragmencie zbiorów oraz przygotować krótkie szkolenie z korzystania z katalogu i e-zasobów. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy rekrutacyjnej — dziękuję za poświęcony czas.
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