Warszawa, 22 kwietnia 2026r.

Jan KowalskiAl. Komisji Edukacji Narodowej 36, 02-797 Warszawa+48 733 644 002jan.kowalski@jobtime.pl


	
	PanAndrzej NiezgódkaDyrektor Super Company & Spółka S.A.ul. Pracodawcy 7, 02-202 Warszawa




Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Kierownik kancelarii prawnej o numerze referencyjnym: OP/04/2026/6855


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Kierownika kancelarii prawnej, ponieważ rola łącząca zarządzanie operacyjne, rozwój biznesu i dbałość o standardy pracy jest spójna z moim sposobem prowadzenia zespołów i procesów w usługach profesjonalnych.
Sprawnie porządkuję pracę kancelarii: od obiegu informacji i kontroli realizacji spraw, po priorytetyzację zadań i przewidywalne raportowanie dla wspólników. W relacjach z klientami stawiam na jasne zasady współpracy, terminowość i kontrolę jakości, co przekłada się na mniejszą liczbę nieporozumień i lepszą przewidywalność działań.
W tej roli kluczowe są: zarządzanie budżetem i rentownością spraw, koordynacja pracy prawników i administracji oraz utrzymanie standardów compliance i wizerunku. Pracuję na danych (obciążenie, terminy, etapowanie spraw), dzięki czemu mogę szybko wykrywać wąskie gardła i korygować plan pracy zespołu 3–7 osób. Wprowadzane przeze mnie usprawnienia procesów skracały czas obsługi wybranych etapów o ok. 20% i ograniczały liczbę korekt/błędów o ok. 30%.
Motywuje mnie odpowiedzialność za całość „działającej” kancelarii: strategię rozwoju, stabilne operacje i partnerską obsługę klientów oraz współpracę z interesariuszami zewnętrznymi. W pierwszych miesiącach wdrożę proste standardy monitorowania spraw i obciążenia zespołu oraz cykliczny przegląd jakości, aby uspójnić pracę i poprawić przewidywalność terminów.
Chętnie opowiem, jak układam procesy i raportowanie w kancelarii oraz jak buduję relacje z klientami i zespołem — dziękuję za rozważenie mojej kandydatury i jestem gotów do rozmowy.
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