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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Pozostały średni personel w zakresie działalności artystycznej i kulturalnej o numerze referencyjnym: OP/03/2026/1477


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Pozostały średni personel w zakresie działalności artystycznej i kulturalnej, ponieważ szukam roli, w której praca organizacyjna bezpośrednio przekłada się na sprawny przebieg wydarzeń i komfort odbiorców.
Dobrze odnajduję się w zadaniach łączących koordynację, administrację i komunikację. Potrafię porządkować procesy, pilnować szczegółów (umowy, harmonogramy, listy zadań) i jednocześnie utrzymywać rzeczowy kontakt z twórcami, partnerami oraz widownią.
W tej roli kluczowe są: sprawna logistyka wydarzeń, obsługa interesariuszy i rzetelna dokumentacja — mam nawyk prowadzenia przejrzystych ustaleń, potwierdzania terminów oraz zamykania spraw „do końca”. W działaniach promocyjnych dbam o spójność informacji w kanałach komunikacji i szybkie aktualizacje. W jednym z projektów uporządkowanie obiegu informacji i checklist skróciło czas przygotowań o ok. 20%, a liczba pomyłek organizacyjnych spadła o ok. 30%.
Cenię pracę, w której sukces zależy od skoordynowania wielu drobnych elementów: od ustaleń z artystami, przez zaplecze techniczne, po obsługę publiczności i dokumentację po wydarzeniu — to realnie „spina” działalność instytucji kultury.
W pierwszych miesiącach wniosę uporządkowany system pracy (harmonogramy, checklisty, standard komunikacji z twórcami i partnerami), aby odciążyć zespół w bieżącej produkcji. Chętnie opowiem więcej na rozmowie — dziękuję za poświęcony czas i rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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