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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Pracownik do spraw kultury fizycznej i sportu o numerze referencyjnym: OP/04/2026/3526


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Pracownika do spraw kultury fizycznej i sportu. Szukam roli, w której można łączyć sprawną administrację z realnym wsparciem wydarzeń sportowych i współpracy z lokalnymi podmiotami.
Dobrze odnajduję się w koordynacji działań „od A do Z”: od ustaleń z organizatorami, przez przygotowanie harmonogramu i komunikację, po dopięcie kwestii formalnych. Pracuję uważnie na dokumentach i danych, a jednocześnie potrafię działać w terenie, dbając o szczegóły organizacyjne i bezpieczeństwo uczestników.
W tego typu pracy kluczowe są: jasna komunikacja z klubami i NGO, rzetelna obsługa procedur (dotacje, stypendia, nagrody) oraz dobra organizacja kalendarza imprez. Mam doświadczenie w porządkowaniu obiegu wniosków i ewidencji, co pozwalało ograniczyć liczbę braków formalnych o ok. 30% oraz skrócić czas kompletowania dokumentacji o ok. 20%. Sprawnie korzystam z narzędzi biurowych i dbam o to, by informacje dla interesariuszy były spójne i łatwe do zastosowania.
Motywuje mnie praca, w której samorząd realnie ułatwia mieszkańcom dostęp do sportu i rekreacji, a jednocześnie buduje partnerskie relacje z klubami oraz organizacjami pozarządowymi.
W pierwszych miesiącach uporządkuję kalendarz wydarzeń i przygotuję prosty standard checklist dla organizacji imprez (formalności, promocja, bezpieczeństwo), aby ułatwić współpracę wewnętrzną i zewnętrzną. Chętnie opowiem więcej podczas rozmowy i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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