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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Specjalista do spraw zamówień publicznych o numerze referencyjnym: OP/05/2026/3164


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Specjalisty do spraw zamówień publicznych. Interesuje mnie rola, w której kluczowe są poprawność formalna postępowań, sprawne prowadzenie komunikacji z wykonawcami i doprowadzanie procesów do rozstrzygnięcia.
Dobrze odnajduję się w pracy na styku przepisów, dokumentacji i współpracy z komórkami merytorycznymi. Potrafię przekładać potrzeby zamawiającego na precyzyjny opis przedmiotu zamówienia oraz spójne warunki udziału i kryteria oceny ofert, dbając o to, by dokumentacja była kompletna i obroniła się w razie pytań lub odwołań.
Typowe wymagania tej roli – rzetelne przygotowanie SWZ i załączników, terminowa publikacja ogłoszeń oraz sprawne udzielanie odpowiedzi wykonawcom – realizuję poprzez porządkowanie materiałów, kontrolę zgodności zapisów i konsekwentne domykanie wątków w korespondencji oraz protokołach. W praktyce takie podejście pozwalało mi ograniczać liczbę korekt i wezwań do uzupełnień o ok. 30% oraz skracać etap uzgodnień dokumentów o ok. 20% dzięki czytelnym wersjom roboczym i checklistom dla interesariuszy.
Chcę pracować w zespole, w którym postępowania są prowadzone w sposób transparentny i audytowalny, z naciskiem na jakość dokumentacji, sprawozdawczość i spokojne zarządzanie ryzykiem odwołań.
W pierwszych miesiącach uporządkuję standardy weryfikacji OPZ, warunków udziału i kryteriów oceny ofert oraz uspójnię obieg dokumentów pod kątem komisji i sprawozdań. Jestem gotowa do rozmowy i dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.

	Załączniki:

1. Życiorys
2. Dokumenty potwierdzające uprawnienia
	Z wyrazami szacunku
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