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Dotyczy:Oferty pracy opublikowanej w portalu jobtime.pl na stanowisko Zarządca nieruchomości o numerze referencyjnym: OP/04/2026/4943


Szanowni Państwo,
Aplikuję na stanowisko Zarządcy nieruchomości. Interesuje mnie rola, w której łączy się bieżąca eksploatacja budynku z pilnowaniem zgodności, kosztów i jakości usług – tak, aby właściciel miał jasny obraz sytuacji, a użytkownicy sprawną obsługę.
Dobrze czuję się w pracy na styku organizacji, techniki i finansów: porządkuję procesy, dbam o kompletność dokumentacji i dopinam uzgodnienia z wykonawcami. Potrafię też prowadzić komunikację z mieszkańcami/najemcami tak, by rozwiązywać sprawy rzeczowo i w terminie.
W tej roli kluczowe są: kontrola umów i serwisów, praca na budżecie oraz koordynacja kilku stron jednocześnie – i w takich zadaniach jestem skuteczna. W praktyce oznacza to stały nadzór nad zleceniami, priorytetyzację zgłoszeń i egzekwowanie terminów; przy podobnym zakresie obowiązków udawało mi się skracać czas obiegu spraw o ok. 20% oraz ograniczać liczbę powracających zgłoszeń o ok. 30% dzięki doprecyzowaniu standardów i odbiorów prac. Jestem przyzwyczajona do prowadzenia bieżącej współpracy z administratorami i firmami zewnętrznymi oraz do raportowania w sposób zrozumiały dla właściciela.
Przekonuje mnie podejście nastawione na bezpieczne, zgodne z przepisami i opłacalne utrzymanie obiektu, a w przypadku części komercyjnej – na wspieranie najmu poprzez sprawne funkcjonowanie budynku i dobrą obsługę najemców.
W pierwszych miesiącach wniosę uporządkowanie harmonogramu przeglądów, umów i kanałów obsługi zgłoszeń tak, by łatwo było kontrolować ryzyka, koszty i terminy. Chętnie opowiem szerzej o sposobie pracy na rozmowie – dziękuję za rozważenie mojej kandydatury.
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